FLS.N° 43
PROC. 056/2021

ESTADO DO MARANHAOQ ASSIN.
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANO DO MARANHAO
CNPJ N2 01.612.626,/0001-11

TERMO DE REFERENCIA
CONT AQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM P SELETI
SIMPLIFICADQ

1. DOOBJETO

O objeto descrito neste Termo de Referéncia refere-se contratacdo de servigos especializados em
processo de selecdo de pessoal para a realizagdo de Processo Seletivo Simplificado, inclusive
montagem completa do edital, conforme cronograma, em estrutura e plataforma digital propria para
proceso on line, para atender todas as necessidades da Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhio,
segundo a legislagdo que direciona esse processo. A empresa contratada devera assumir os encargos
com a elaboragdo do edital e programas, escopo para publica¢ées legais, recebimento das inscrigdes,

andlise técnica e documental, impress3o, andlise e resultado dos recursos e homologacdo final dos
resultados.

2. DAJUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de realizagdo de Processo Seletivo Simplificado para atender as demandas
de contratos por prazo determinado e ampliagio de novas vagas na instituigio, uma vez que esta é a
forma, constitucionalmente, definida para o preenchimento das vagas para as areas assistencial, satide,
educacional e administrativa da Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhio.

A contratagdo de empresa especializada para o servigo listado no objeto, além de ser mais vantajosa
financeiramente para o municipio, pois proporcionara custo financeiro “zero”, bem como agilizara o
processo nesse inicio de atividade, onde ndo temos colaboradores suficientes para realizacio de todas
as tarefas nos prazos definidos pela Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhio.

3. DAESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

a) A empresa CONTRATADA devera realizar o Processo Seletivo Simplificado necessario para o
preenchimento das vagas do quadro de colaboradores da Prefeitura Municipal de Serrano do
Maranhdo, inclusive a montagem do edital, com todas as suas fases.

b) A empresa contratada devera descrever uma planilha com o perfil, responsabilidade, carga horéria,
salario de cada vaga e principais atribui¢des levando-se em consideragio a especificidade e
complexidade de cada posigdo no respectivo local de trabalho, seja na area assitencial e/ou
administrativa.

c¢) A empresa CONTRATADA devera realizar todas as etapas do processo, construir todo o material a
ser divulgado e todo planejamento do Processo Seletivo Simplificado, baseando-se nas necessidades e
prioridades passadas pela Comissdo do Processo Seletivo da Prefeitura Municipal de Serrano do
Maranhio, em reunides de planejamento conforme definido neste Termo de Referéncia.

d) A empresa CONTRATADA deverd indicar profissionais qualificados da equipe técnica que
responder#o pela coordenagéo do Processo Seletivo Simplificado, e o nimero de profissionais capacitados
para atender a demanda, em prazo estipulado pela Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhao.
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e) A empresa CONTRATADA deveré4 seguir os critérios estabelecidos para planejamento, execugio e
posteriores agdes nas etapas do Processo Seletivo Simplificado, recebimento de todos os titulos,
seguindo as regras estipuladas em edital.

f) A CONTRATADA dever4 solucionar todos os eventuais problemas relacionados com a execugio dos

servicos do Processo Seletivo, assumindo todas as responsabilidades por possiveis processos judiciais
em cada um deles.

g) A CONTRATADA deveré garantir o contraditério e a ampla defesa aos candidatos, por meio de
recurso estipulado, de acordo com cada fase do cronograma do edital, formatado de acordo com o
modelo e passo a passo disponibilizado pela CONTRATADA.

h) A CONTRATADA deveré4 receber e resolver todos os recursos interpostos no final das etapas de todo
o Processos Seletivo Simplificado, disponibilizando, em midia digital de ficil acesso, consulta que
permita ao candidato acompanhar o tramite do recurso interposto (resposta de recurso), e tomar
conhecimento da resposta / resultado, através de publicacio.

i) A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE o resultado de todos os recursos interpostos
em todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado.

j) A CONTRATADA devera apresentar cronograma de todas as etapas, atividades e prazos em
conformidade com os requisitos deste Termo de Referéncia, apresentando relatérios parciais em cada
etapa do processo, conforme cronograma. O processo somente serd dado como encerrado e apto apés
cumprimento de todas as etapas e apresentagdo de toda documentagéo exigida do candidato.

k) A convocagdo e publicagdo para entrega de todos os documentos para a admissdo, exame
admissional e assinatura de contrato ficardo a cargo da CONTRATANTE.

1) A prestagio dos servigos sera para preenchimento das seguintes vagas:

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

SEDE/ZONA

1.321,63

ELETRICISTA ALTA

40

TENSAO HORAS RURAL
ENGENHEIRO 03 NIVEL SUPERIOR 40 3.047,00 SEDE/ZONA
HORAS RURAL
OPERADOR DE 01 MEDIO COMPLETO 40 2.000,00 | SEDE/ZONA
MAQUINAS HORAS RURAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SUPERIOR E
REGISTRO NO

ENFERMEIRO
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ORGAO D
08 O:DE CLASSE 40 3.000,00 SEDE/ZONA
HORA RURAL
S
SUPERIOR E
REGISTRO NO
ODONTOLOGO
05 ORCADDE rasSe 40 3.500,00 SEDE/ZONA
= RURAL
S
04 SUPERIORE SEDE/ZONA
MEDICO PSF REGISTRO NO 40 8.000,00 RURAL
ORGAO DE CLASSE HORA
S
01 SUPERIOR E 100000 [EDE/ZONA
REGISTRO NO 900,
MEDICO Sect PLANTAO | (poR pHBaL
AN GRIAT RGAO DE CLASSE
A PLANTAO)

‘ MEDIO E SEDE/ZONA
TECNICO EM 01 HABILIATACAO 40 1.500,00  [RURAL
RADIOLOGIA PROFISSIONAL HORA

TECNICA NA AREA S
MEDIO E
’ HABILIATAGAO PEDE BONA
TECNICO DE PROFISSIONAL 40 1.233,10
ENFERMAGEM 15 TECNICA NA AREA E ?ORA
REGISTRO NO
ORGAO DE CLASE
AGENTE COMUNITARIA DE | 02 MEDIO COMPLETO 40 1.550,00 ZONA
SAUDE HORA RURAL
S
SUPERIOR E 40 2597,42  [SEDE/ZONA
01 REGISTRO NO HORAS RURAL
NUTRICIONISTA CROAD De CLASSE
VIGIA 02 FUNDAMENTAL 40 1100,00  [SEDE/ZONA
COMPLETO HORAS RURAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUPERIORE O 40 SEDE/ZONA
ASSISTENTE SOCIAL 02 REGISTRO NO HORAS 2.400,00 [RURAL
ORGAOQ DE CLASSE
SUPERIORE 40 SEDE/ZONA
PSICOLOGO 01 REGISTRO NO HORAS 2.400,00 RURAL
OGAO DE CLASSE.
VISITADOR 06 MEDIO COMPLETO 40 1.197,00 SEDE/ZONA
HORAS RURAL
ORIENTADOR 03 MEDIO COMPLETO 40 1.197,00  |SEDE/ZONA
HORAS RURAL
ENTREVISTADOR 02 MEDIO COMPLETO 40 1.197,00 [SEDE/ZONA
HORAS RURAL 5

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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PROFESSOR JIU-JTSU | 01 MEDIO 40 1.500,00 SEDE/ZONA
COMPLETO HORAS RURAL
PROFESSOR DE BALE
01 MEDIO 40 500,
GINASTICA ARTISTISCA HORAS et iﬁﬁ’f -
COMPLETO
INSTRUTOR DE
01 MEDIO 40 1.500,00 SEDE/ZONA
CAPOEIRA E HORAS RURAL
PERCUSSAO COMPLETO
PROFESSOR DEDANCA | 01 40 1.500,00 SEDE/ZONA
MEDIO HORAS RURAL
COMPLETO
SUPERIOR COM
ESPECIALIZACAO EM
PSICOPEDAGOGIA E 40 SEDE/20N5
PSICOLOGO 01 [NSTITUCIONAL HORAS 15 600,00 S
CLINICA E REGISTRO
INO ORGAO DE
CLASSE
01 |[SUPERIORE 40 SEDE/ZONA
NUTRICIONISTA REGISTRO NO HORAS |, 0., RURAL
ORGAO DE CLASSE. ki
MONITOR DE 07  |MEDIO COMPLETO 40 1.100,00 SEDE/ZONA
TRANPORTE ESCOLAR HORAS RURAL
MOTORISTADE 07  |MEDIO COMPLETO 40 1.233,10 SEDE/ZONA
TRANPORTE ESCOLAR . CNH CATEGORIA RURAL
iyt HORAS
CUIDADOR INFANTIL 07  |MEDIO COMPLETO 40 1.100,00 SEDE/ZONA
(CRECHE) HORAS RURAL
FROFESSURDO B 25  |MEDIO COMPLETO 20 1.100,00 SEDE/ZONA
RAL
EM MAGISTERIO HORAS RU
EUCABORERICE | 5y NIVEL SUPERIOR 40 1.800,00
EDE/ZONA RURAL
HORAS s

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

FUNDAMENTAL

40 HORAS | °

SEDE/ZONA
INCOMPLETO RURAL
CAPINADOR)
MOTORISTA 01 MEDIO SEDE/ZONA
COMPLETO + CNH 1.233,10 RURAL
CATEGORIA D 40 HORAS

4. DO CUSTO DA CONTRATACAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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4.1 A remuneragdo da contratada serd o valor recebido das taxas de inscrigdes realizadas pelos
candidatos, lembrando que todas as isengdes serdo custeadas pela CONTRATADA.

4.2 Todas as despesas serdo cobertas pela arrecadagdo das inscrigdes, sem qualquer 6nus para a
Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhio.

5. DA HABILITACAOTECNICA

a) A empresa devera apresentar uma ou mais certiddes/atestados de capacidade técnica, emitidos
em nome da empresa licitante, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito ptiblico ou privado,
comprovando ter executado servigo similar e compativel com o objeto da licitacio, devidamente
assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou érgéo tomador do servigo, compativel com
o objeto desta contratagdo, demonstrando experiéncia na elaboragdo de concursos publicos ou

processo seletivo simplificado nas 4rea da administragéo, educacio, satide e ou assistencia nos
tltimos 5 (cinco) anos.

6. DAFISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

A Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhio designard profissionais que fiscalizardo todos os
servigos de que trata este Termo de Referéncia, quando do inicio da prestagio do servigo até o final do
mesmo, ou uma comissdo de, no minimo, 03 trés membros, responsavel pelo recebimento do objeto
solicitado, por meio de termo circunstanciado que comprove a adequagdo do objeto aos termos do
contrato e pela atestagdo provisdria e/ou definitiva.

7. DAS CONDICOES DE FATURAMENTO

Nido havera custo para a Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhdo, tendo em vista que a empresa
sera remunerada de acordo com os valores das respectivas inscrigdes pagas pelos candidatos.

8. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 Compete a CONTRATADA:

a) Executar o servigo ajustado nos termos do Objeto, até a formalizagdo da contratagdo de todos os
profissionais previstos no item “b” da clausula 3;

b) Utilizar, na execugdo do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos seguintes
requisitos:

- qualificagdo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;

- bons principios de urbanidade;

- pertencer ao seu quadro societdrio, de empregados ou parceiros com respectivos contratos
firmados;

c) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugio do presente Processo Seletivo Simplificado, de
tudo dando ciéncia a CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissio;

d) Observar, apés a comunicagio feita pela CONTRATANTE, o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
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sanar o defeito no local dos servigos;

e) Manter, durante toda execugéo do Processo Seletivo Simplificado, todas as condigdes de habilitagio
e qualificagdo exigida na licitagéo.

f) Observar vedagdo da subcontratagiio, no todo ou em parte, do objeto contratado.

g) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizagdo de seu regime tributario junto aos
orgdos competentes.

8.2 Compete a CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades e prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA e necessarios ao desenvolvimento das atividades relativas as
obrigacdes assumidas.

b) Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados.

¢) Comunicar a CONTRATADA, com a antecedéncia necesséria, qualquer alteragdo na prestagdo do
servigo contratado para o processo seletivo simplificado.

d) Apresentar a relagdo dos cargos a serem selecionados.
8.3 Acompanhamento da execugao:

N#o obstante a CONTRATADA ser a tnica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os servigos,
3 CONTRATANTE é reservado o direito, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo
para isso:

- Solicitar & CONTRATADA a substituicdo de qualquer profissional, produto ou método cujo uso ou
atuacdo considere prejudicial ou inadequado.

- Visitar as dependéncias da CONTRATADA, para supervisdo, sempre que julgar necessario.
- Vetar o prosseguimento normal do fornecimento dos servigos, baseado na legislagao emvigor.

- Exercer, ainda, fiscalizagdo constante no setor operacional da CONTRATADA e no setor de
atendimento da CONTRATANTE com o intuito de manter a eficiéncia dos servigos contratados.

- Verificar o cumprimento, pela CONTRATADA, das clausulas do contrato e adotar medidas
necessarias quanto a regularizacdo de eventuais transgressoes.

- Receber da CONTRATADA, documentagio pertinente aos servigos ou a questdes que envolvam os
servigos, sempre que solicitado em prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas corridas.
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9. CRONOGRAMA DOSPRAZOS DEENTREGA, DAVALIDADE, DA PREPARACAO DO
PROCESSO E DAGARANTIA

9.1. Prazos de entrega para Processo Seletivo Simplificado:

Assinatura do Contrato

Formulagdo do Edital com aprovagido da Comissdo D+05

Publicacdo do Edital de abertura D+05

Perfodo de Inscrigdes pela Internet e envio dos titulos INICIO D+06

" ‘odo para envio de documentagio para inscri¢do como pessoa com

awciéncia, afrodescendente ou indio e pedido de atendimento especial FINAL D+16

Periodo de solicitagdo de isen¢do do valor da inscricdo INICIO D+06
FINAL D+08 35DIAS

Divulgacdo do resultado da andlise dos pedidos de isengdo do valor da inscrigdo D+11
INICIO D+12

Prazo para recurso contra o resultado do indeferimento dos pedidos de isen¢do FINAL D+13

Divulgagdo das respostas aos recursos contra o indeferimento dos pedidos de respectivo resultado D+15

final

Ultimo dia para pagamento do valor da inscrigdo D+16

Divulgacdo da homologagdo preliminar das inscrigdes, da relacdo preliminar dos candidatos D+18

que se declararam como deficiente, afrodescendente ou indio e dos pedidos de atendimento

especial

Recurso contra a homologagdo preliminar das inscri¢des, da relagéo INICIO D+19

preliminar dos candidatos que se declararam como deficiente,

afrodescendente ou indio e dos pedidos de atendimento especial FINAL D+20

)ostas aos recursos contra a homologagfio preliminar das inscrigdes, da relagdo preliminar
dos candidatos que se declararam como deficiente, afrodescendente ou {ndio e dos pedidos de D+22
atendimento especial e respectivas relagdes finais - Homologacdo final das inscriges.

Resultado preliminar da Prova de Titulos; D+24
Recurso contra o resultado preliminar da Prova de INiCIO D+25
Titulos Valida¢do dos documentos originais FINAL D+26
entregues.

Respostas aos recursos contra o resultado preliminar da Prova de Titulos

Resultado final da Prova de Titulos D+35

Divulgacdo do resultado Final do Certame

9.2. A empresa CONTRATADA devera seguir as etapas do cronograma acima para realizagdo do
Processo Seletivo Simplificado com os seguintes planejamentos e passos:

a) O edital devera ser desenvolvido pela contratada, contemplando todas as informagdes necessarias
para melhor administragdo do processo;
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b) Todo o processo e fase devera ter sua divulgagio através de midia digital de facil acesso;

c) Fazer reunido de alinhamento com a Prefeitura Municipal de Serrano do Maranh3o, conforme
cronograma e desenvolvimento do edital;

d) Apresentar devida aprovagio do edital, conforme cronograma, antes de qualquerdivulgagdo;

e) Ter atengdo aos prazos, corregdes solicitadas, agilidade nas etapas e garantia da qualidade do
material produzido, do processo, sucesso nos recursos com resultados satisfatorios;

f) Garantir recebimentos das documentagdes, entrega de titulos e comprovagao de experiéncia

profissional nos respectivos locais exigidos no edital, com a devida analise da veracidade de toda a
documentagio entregue;

g) Asinscri¢des deverdo ser realizadas por midia digital de facil acesso, observando em seu espago de
preenchimento de dados as informagdes necessarias para inscrigio;

h) A verificagdo cadastral no e-Social (PIS, CPF, data de nascimento, nome completo, nome da mie e
outros), bem como o recolhimento de todos os documentos para fins de contratagdo sera de
responsabilidade da CONTRATADA;

10. DAVIGENCIA DO CONTRATO OU INSTRUMENTO SIMILAR

10.1 Os servigos terdo inicio a partir da assinatura do contrato e encerrar-se-do com a homologagido
final do Processo Seletivo Simplificado devidamente publicado, depois de decorridos todos os prazos
recursais previstos no Edital.

10.2 O cronograma de execugdo dos processos sera elaborado em comum acordo, respeitado o prazo
méaximo de 35 (trinta e cinco) dias entre o edital de abertura e a divulgag¢do do resultado final do
certame.

11. DA VALIDADE DO CERTAME

O certame terd validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhdo. Os candidatos nomeados estardo subordinados ao
Regime Juridico da CLT, em contrato por tempo determinado.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

Os casos omissos a este termo serdo discutidos e definidos em comum acordo entre as partes.

13. DASUBCONTRATACAO

N3o serd admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto ou associagdo do contrato com outrem.
A cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao.

Serrano do maranhio 10 de setembro de 2021

Avenida das Palmeiras, s/n?, Centro, CEP: 65.269-000, Serrano do Maranhédo/MA.




FLS. N° 85 _
: PROC. _056/2021
ESTADO DO MARANHAO ASSlN-_W i

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANO DO MARANHAO
CNP] N201.612.626/0001-11

SEEAMO £ MRy
/[
199,

ASSINATURAS E APROVACOES

/éx((é@ &Qﬂw y @72" Eeer A
Claudio-Henrique Simas Baeta
T de Planejamento e Gestdo

ecrté 0 Munin
—- m c E L I r J
Mafya!ra Fernanda é%vestre Chaves
Sec. Mur}. de Edu? e 'y,el,-"nologia
: § 4/ . - / / A
[ oot b 7@%//;/

Meriéson Pires Abr
Sec. Mun. de Assistencia Social

Avenida das Palmeiras, s/n2, Centro, CEP: 65.269-000, Serrano do Maranhdo/MA.



